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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

SOLICITUD DE CONTRATACIÓN DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS 
 

FECHA DE LA SOLICITUD: 5 de septiembre de 2025 

NOMBRE DEL 
SOLICITANTE: 

Migdalia Trujillo Matapi  

CORREO ELECTRONICO Y 
NUMERO TELEFONICO: 

mtrujillom@sena.edu.co 
321 225 9261 

CARGO: Técnico Grado 01 - Coordinadora Grupo de Apoyo Mixto 

UNIDAD DE 
CONTRATACIÓN: 

36-02-00-097-000000 SENA REGIONAL VAUPES-DIRECCION REGIONAL 

PROYECTO: 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

DEPENDENCIA: 101043 DESPACHO BIENESTAR FUNCIONARIOS 

GRUPO: Grupo Mixto  

CDP Y RUBRO PTAL: 
 
 6325- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 DESPACHO 
 

 

1. OBJETO: 

97_9548_182 Contratar a título de compraventa los elementos e implementos deportivos y 
culturales para el desarrollo óptimo de las actividades programadas de Bienestar al funcionario en 
la Regional Vaupés. 

2. JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD:    

¿Qué se necesita? 

Se requiere la adquisición, a título de compraventa elementos e implementos deportivos para desarrollar 
actividades en el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo del SENA – Regional Vaupés. 

¿Por qué y para qué se necesita? 

Acatando los lineamientos, de la Dirección Administrativa y Financiera, se inicia el trámite de adquisición 
de los elementos e implementos deportivos, como parte del proceso de bienestar a funcionarios en 
donde puedan contar con los elementos e implementos deportivos necesarios, buscando con ello 

mailto:mtrujillom@sena.edu.co


 

 
Regional Vaupés/Centro Agropecuario y de servicios Ambientales Jirijirimo  

Avenida 15 No. 6-184, San Jose - PBX 57 601 5461500 
 
 

G
D

-F
-0

1
1

 V
.0

1
0

 

garantizar las prácticas y el manejo del tiempo en las integraciones de bienestar para el Centro y la 
Regional.  

¿Qué se espera obtener con la contratación? 

Con la contratación se espera obtener un ambiente de participación e integración de los funcionarios en 
las diferentes actividades en donde se practique el deporte y con el propósito de fortalecer la capacidad 
deportiva de los funcionarios en los diferentes encuentros sea Departamental o Nacional en el desarrollo 
de sus funciones misionales.  

¿Cuál es la mejor alternativa que ofrece el mercado? 

La mejor alternativa que ofrece actualmente el mercado para atender la necesidad identificada por el 
SENA Regional Vaupés es identificar una opción que no solo cumpla con los criterios de calidad, 
pertinencia y costo-beneficio, sino que también garantice la cobertura y disponibilidad necesarias para 
responder a las necesidades propias de la región, contribuyendo de esta manera al fortalecimiento de la 
salud, la recreación y el bienestar integral de los funcionarios. 

Además, optimiza recursos públicos y asegura una selección eficiente y transparente del proveedor, bajo 
condiciones previamente establecidas por la Agencia Nacional de Contratación Pública. 

¿Por qué persiste la necesidad? ¿Qué metas se buscan impactar con la contratación? 

La necesidad persiste debido a que La necesidad persiste debido a que en la Regional Vaupés se busca 

garantizar la continuidad y el fortalecimiento de las actividades deportivas, culturales y recreativas 

orientadas a los funcionarios, en el marco del Programa de Bienestar. Estas actividades requieren de 

elementos e implementos actualizados, en buen estado y con las condiciones técnicas adecuadas que 

permitan su uso seguro y eficiente. La ausencia o deficiencia de estos recursos limita la calidad y el 

alcance de las jornadas, afectando directamente la participación de los funcionarios y el cumplimiento 

de los objetivos institucionales en materia de bienestar. 

Con la contratación se pretende impactar de manera directa las siguientes metas: 

1. Fortalecer la calidad de vida y el bienestar integral de los funcionarios, mediante la promoción 
de la actividad física, la recreación y la participación en espacios culturales. 

2. Fomentar la integración y el sentido de pertenencia institucional, a través de actividades que 
estimulen la convivencia, la motivación y el trabajo en equipo. 

3. Cumplir con los lineamientos del Programa de Bienestar al funcionario, garantizando que las 
actividades planificadas cuenten con los medios necesarios para su adecuada ejecución. 

4. Contribuir a la salud física y mental de los servidores públicos, mediante la implementación de 
estrategias preventivas que reducen el estrés laboral y fortalecen el equilibrio entre la vida 
personal y laboral. 
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5. Asegurar la sostenibilidad de las actividades de bienestar en la Regional Vaupés, a través de la 
dotación de implementos que puedan ser utilizados de manera continua y organizada en el 
desarrollo de cada vigencia. 

De esta manera, la contratación de elementos e implementos deportivos y culturales no solo responde 
a una necesidad vigente, sino que constituye una inversión estratégica para el desarrollo institucional y 
el bienestar de los funcionarios. 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Ítem 
Código 

UNSPSC 
Nombre Descripción Detallada 

Unidad de 
medida 

Cantidad 

1 49161608 Balón de voleibol 

Balón Voleibol 4000 N° 5 , este balón 
es elaborado en MATERIAL SINTÉTICO 
TPU, con construcción laminado. 
Diseño 18 paneles, Superficie de 
juego interior y exterior; diseñado 
especialmente para competencia.   
Balón visualmente atrativo. 
• Costura en hilo de alta calidad. 
• Total esfericidad. 
• Suavidad al toque. 
• Peso 260 a 280 g. 
• Circunferencia 65 a 67 cm. 
• Rebote 115 cm. 

Unidad 4 

2 49161603 Balón de baloncesto  

Balones de baloncesto número 7 en 
cubierta de caucho, diseño giugiaro 
12 panales, estructura vulcanizada 
con neumático butilo en una  
superficie granulada. BG2000-NAR-3 

Unidad 4 

3 49201609 
Banda elástica para 
fitness 

Kit de bandas elásticas cerradas. 
Material en Latex. Medidas 25 cm de 
ancho x 5 cm de alto. • Bandas 
elásticas de resistencia progresiva 
por color. 
• Diseñadas para realizar ejercicios 
profesionales de resistencia, 
estiramiento y rehabilitación. 
• Ayuda a incrementar la flexibilidad y 
rango de movimiento. 
• Ayuda a mejorar el equilibrio y 
fortalecimiento de los musculos. 
• Kit 7 colores con diferentes 
resistencias: Amarillo 2.0kg; Rojo 

Unidad 8 
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2.5kg; Verde 3.0kg; Azul 3.9kg; 
Negro 4.6kg; Gris 6.9kg y Dorado 
9.5kg 
• Elongación del 200%. 
• Elaborado en látex natural 

4 41111508 Báscula de impedancia 

Pilas AAA (Incluidas)  Peso máximo 
500 g -  Peso máximo con recipiente: 
400g -  Tecla de tarea -  Tecla de 
calibración- Medición de %graso, 
masa muscular, %oseo, %residual, 
%agua, género, edad biológica, edad 
cronológica y gasto metabólico. 

Unidad 1 

5 49221511 
Bolsas para equipos 
deportivos 

Tula para balones deportivos 
equipamiento profesional extra 
grande con correa para hombro de 
nylon y cordón de ajuste de 30 x 40 
pulgadas 

Unidad 2 

6 49221506 Colchoneta 

Colchoneta para gimnasio y 
abdominales - Forrada en cordobán 
impermeable - 
Cassata de 3 cm de espesor - 
Medidas: 100 cm x 50 cm x 3 cm. 
Color Negro 
Uso: Profesional – tráfico pesado 
COLCHONETA PROFESIONAL 
ABDOMINALES 
Forrada en cordobán impermeable 
(Tela Vinilica) 
Material:  Yumbolon  (Espuma de 
polietileno de 4 cm de espesor) 
Cremallera: Plástica 
Dimensiones: 100 cm x 50 cm x 4 cm 
Disponible en color:  Negra 
Fácil de limpiar. (Limpiar en seco, no 
usar detergente e hipoclorito) 
La Colchoneta Profesional para 
Abdominales ofrece la comodidad 
para mantener la alineación correcta 
del cuerpo protegiendo su espalda. 

Unidad 7 

7 

49211803 

Conos 

Set Conos Base Cuadrada con 
huecos, 32 Cm De Alto X 4 Unidades 
Cono Señalización Con Huecos 32 
Cm Entrenamiento Deportivo 

set 4 

8 41111949 Cronómetro digital 
Cronometro digital que permite medir 
hasta 10 tiempos, integra alarma. 
Formato hora 12/24  

Unidad 6 
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9 49201512 Cuerdas para saltar 

CUERDA PARA ENTRENAMIENTO 
CON CONTADOR DE SALTOS 
Elaborada en sintético y una 
construcción liviana. Si te gusta 
fortalecer todo tu cuerpo durante el 
entrenamiento, este elemento te 
acompañará a alcanzar tus objetivos 
pues cuenta con dos manijas de 
espuma que permiten un agarre 
firme, la soga lleva en sus extremos 
gira sobre un eje encargado de 
modificar el contador de tres dígitos 
para llevar la cuenta de cada uno de 
tus saltos, este último se ubica sobre 
una de las agarraderas y posee un 
botón que reinicia de forma 
inmediata la cuenta. Supera tu propia 
marca de saltos y aumenta tu 
rendimiento. 
 
Y CON MANGOS EN MADERA 
CUERDA PARA ENTRENAMIENTO. 
Mango ergonómico en madera para 
mayor comodidad y durabilidad 
- Cuerda de en PVC de alta 
resistencia 
- Sistema de Rotación 
- Rotación Flexible 
- Bajo desgaste de cuerda 

Unidad 5 

10 49221515 
Bomba para inflar 
balones  

Material: Polipropileno y Acero 
Para uso en interiores y exteriores 
Bombea aire con movimientos hacia 
arriba y abajo 
 Plástico de gran durabilidad y liviano 
 Mango amplio y reloj medidor 
 Incluye 1 aguja, 2 conos y un 
adaptador 
Largo 90 mm 
Ancho 218 mm 
Alto 615 mm 
Peso 90 gr 

Unidad 2 

11 49211808 Kit antropometría 

PLICOMETRO SLIM GUIDE 
1. Es el más utilizado en el mundo y aprobado 
por la ISAK. 
2. Es lo suficientemente exacto para uso 
profesional 
3. Apertura de 80 mm. 
4. Precisión de 1 mm. 
5. Diseño ergonómico. 
6. Colores Disponibles ( BLANCO - ROSADO - 
NEGRO - MORADO - ROJO ) 

Unidad 2 
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ANTROPÓMETRO VITRUVIAN 
Diseñado para medir el ancho del codo, 
cuenta con una escala 
impresa en ambos lados para hombre y 
mujeres con los puntos 
de corte, para determinar constitución física 
chica, mediana o grande 
con base a la escala y ancho del codo. 
 
1. Apertura 140 mm 
2. Precisión 1 mm 
3. Colores disponibles ( BLANCO - NEGRO ) 
 
ANTROPOMETRO PIE DE REY HUESOS 
CORTOS 
El calibre, también denominado calibrador, 
cartabón de corredera, pie de rey, 
Vernier, es un aparato destinado a la medida 
de pequeñas longitudes y espesores, 
profundidades y diámetros interiores y otros 
objetos pequeños.Suele medir en centímetros 
y en fracciones de milímetros (1/10 de 
milímetro, 1/20 de milímetro, 1/50 de 
milímetro). 
En la escala de las pulgadas tiene divisiones 
equivalentes a 1/16 de pulgada, y, 
en su nonio, de 1/128 de pulgada. 
 
1. Apertura 150 mm 
2. Precisión 1 mm 
3. Colores Disponibles ( BLANCO - NEGRO ) 
 
ESTADIMETRO DE PARED CON 
PLATAFORMA 
1. Cinta enrollable 
2. Ahorra espacio y fácil de usar 
3. Económico. 
4. Rango de medida: 0-2200 mm 
5. Graduación: 1 mm 
6. Dimensiones : 140 x 35 x 130 mm 
7. Peso aprox.: 180 g 
 
CINTA METRICA BMI 
Mediciones para hombre y mujer según la 
parte visible de la cinta. 
Con retracción automática. 
Divisiones con colores. 
Mediciones para: Cintura, piernas, muslos, 
brazos, cuello. 
Calcula el índice de masa corporal (BMI) 
conociendo el peso y la altura. 
 
BOLSA DE TRANSPORTE 

12 42182703 Tallimetro 

Tallimetro portatil que tiene un rango 
de medición de 20 cm hasta 205 cm 
de altura, división 1mm x 1mm, 
dimensiones de 337 x 2.130 x 590 
mm 

Unidad 2 
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13 49161701 Jabalinas 

La jabalina es un venablo muy 
alargado con la punta metálica. La 
longitud de la jabalina es de 260-270 
cm en categoría masculina y 220-230 
cm en categoría femenina, y, para 
categorías a partir de los 18 años, un 
peso 600 g para los hombres y 500 g 
para las mujeres. 

Unidad 2 

14 49161701 
Bala de lanzamiento 
para atletismo 

DESCRIPCION: 
Hecho de CI forma redonda, 
bellamente pintado, 
peso 3kilos para masaculino y 2 kilos 
para femenino 
CARACTERISTICAS: 
Uso: Entrenamiento 
Material: Hierro fundido 

unidad 2 

15 11171603 Partidor de atletismo 

 
PARTIDOR PARA ATLETISMO EN 
CAUCHO MVSB-11 
Especificaciones Técnicas 
 
2 partidores fabricados en caucho 
solido color marrón. 
Medidas: base de 27 cm x 10 cm y 9 
cm de alto 
Adecuado para 
escuelas/principiantes. 

Par 4 

16 49221505 MALLA VOLEIBOL 

Tejido de la malla: Cuadros o 
Rombos 
Colores de la malla: Blanco o Negro 
Protección UV: Mallas para canchas 
multifilamento cuentan con 
protección que las hace más 
resistentes a la intemperie 
cuadros trensados de 10X10cm  
Medidas oficiales FIVB. 
9,5m de largo X 1m de alto. 
Borde superior blanco en lona de 
7cm, borde inferior negro en lona de 
5cm y bordes laterales en lona color 
blanco de 5cm. 
Incluye cable de acero forrado. 
Material: Polipropileno y nylon  
Desarrollo de habilidades motoras 
para la ejecución de la práctica 
deportiva. 

Unidad 1 
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17 49161703 
DISCO DE 
LANZAMIENTO PARA 
ATLETISMO 

Peso: 1.5 kilos masculino y 1 kilo 
femenino 
Medidas: 17cm diametro 

Unidad 2 

18 49161703 FRISBEE 

Diseñado para volar lanzándolo 
plano. Modelo para la práctica del 
Ultimate.  
Formato y peso adaptados a la 
práctica del Ultimate. Excelente 
agarre gracias a las ranuras. Muy 
buena calidad de vuelo.  
 
Peso: 175 gramos. Diámetro: 27 cm 
 
Plástico  Tejido principal : 60.0% 
Polietileno de baja densidad, Tejido 
principal : 40.0% Polipropileno 

Unidad 4 

19 49181508 
RAQUETA TENIS DE 
MESA 

Raqueta de ping pong 90303 negra y 
roja ANTipo de mango: AN 
(Anatómico) 
Garantiza durabilidad y comodidad al 
jugador. 
Cuenta con un mango AN 
(Anatómico). 
Velocidad de impacto: 60. 
Efecto de spin: 50. 
Efecto de control: 80. 

Unidad 8 

20 49181509 PELOTAS PING PONG 

3 Estrellas. 
Diámetro: 40mm 
Color: Naranja - Blanco. 
Dureza: 0.9 - 1mm. 
Speed / Velocidad: Disminución 13% 
Spin / Giro: 29%. 
Catch Probability / Chance de 
Captura: 36%. 
Peso: 2.7  a 2.9g. 
Medidas Empaque: 15 cm Largo 
Ancho x 4 cm Alto x 8 cm Ancho. 
CAJA X 6 

Caja 20 

21 49221505 
Malla para tenis de mesa 
o redes para deportes  

La malla de ping pong enrollable 
(altura: 15 cm) se puede instalar 
sobe una mesa cuyo ancho máximo 
sea de 1,7 cm. 

Unidad 2 



 

 
Regional Vaupés/Centro Agropecuario y de servicios Ambientales Jirijirimo  

Avenida 15 No. 6-184, San Jose - PBX 57 601 5461500 
 
 

G
D

-F
-0

1
1

 V
.0

1
0

 

22 49201610 
Tubo elástico de 
resistencia 

"Tubos elásticos de resistencia Set 
X30 -2 agarres antideslizantes en 
espuma de alta densidad para las 
manos 
-2 agarres en lona con anclajes 
metálicos para los pies 
-1 agarre en lona con anclaje para la 
puerta 
5 bandas de diferentes resistencias: 
-1 teratubo amarillo (10 lbs) 
-1 teratubo verde (15 lbs) 
-1 teratubo rojo (20 lbs) 
-1 teratubo azul (25 lbs) 
-1 teratubo negro (30 lbs) 
Medida de cada Banda: 110 cm 
Inlcuye práctica bolsa para 
guardarlos." Otro 15 

KIT 4 

23 49201606 Pesas de estado fisico 
Pesa rusa en hierro fundido, 
Mancuernas rusas 
Peso(KG):4KG 

Unidad 2 

24 49201606 Pesas de estado fisico 
Pesa rusa en hierro fundido, 
Mancuernas rusas 
Peso(KG):8KG 

Unidad 2 

25 49201606 Pesas de estado fisico 
Pesa rusa en hierro fundido, 
Mancuernas rusas 
Peso(KG):12KG 

Unidad 2 

26 60131105 Silbatos 

Silbato Pito Arbitro Entrenador 
Camping Fox40 Classic 
Características principales 
Marca fox 
Descripción 
MIELTECH---MIELTECH---
MIELTECH 
El silbato preferido por los árbitros. 
Silbato Fox 40 Classic en color 
negro. 
Es el primer silbato sin bola Fox 40 
patentado. Usado por árbitros y 
entrenadores de cualquier nivel que 
quieran se oídos por encima de la 
muchedumbre mas ruidosa. 
 
- Asegúrate que tus pitidos sean 
oídos! 
 
- sin bola. 

Unidad 1 
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3. Obligaciones específicas del contratista 

 

Las obligaciones específicas de un contratista que entrega bienes deportivos y culturales al SENA incluyen 
garantizar la calidad y excelencia de los elementos, asegurar que correspondan a las categorías y 
especificaciones del contrato, y tramitar la documentación contractual y la suscripción de las actas de 
entrega de forma satisfactoria, según lo estipulado en el proceso de contratación.  

a. Entregar los bienes identificados en el contrato de acuerdo con lo establecido en el plazo de 
ejecución del contrato. 

b. Reemplazar los ítems solicitados que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente 
deberá restituir a su costa sin que ello implique modificación al plazo de entrega, los 
elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si 
el proveedor no restituye los elementos defectuosos dentro del término de 5 días 
contados a partir del señalamiento del SENA. 

c. El transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos 
por el SENA, serán entregados en el lugar donde solicite el supervisor y serán asumidos 
por el proveedor.  

d. Sostener los precios de los elementos ofertados dentro y durante la ejecución del contrato. 
e. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones y 

riesgos laborales), así como el SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los documentos 
respectivos que así lo acrediten. 

f. Presentar certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos seis 
(6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, 
adicione o sustituya (cuando se trate de personas jurídicas). 

g. Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los elementos 
de protección personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir con las 
especificaciones técnicas exigidas por la legislación colombiana vigente. De acuerdo con 
la actividad que se realizará En cumplimiento con el artículo 2.2.4.6.24, punto 5 del 
Decreto 1072 de 2015. (Esta dotación debe hacerse cada que el trabajador lo requiera y 
los EPP entregados deben ser de acuerdo con la actividad a desarrollar).  

h. Adjuntar fichas técnicas de los elementos si aplica. 
 
 

4. ¿SE ENCUENTRA INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2025?: SI: _X_ NO: __ 
 
Link para verificación:  
 
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/App/AnnualPurchasingPlanEdit/View?Id=610951  
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MARQUE CON UNA X EL TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: 

i. COMPRAVENTA __X__ 

ii. SUMINISTRO ____ 
iii. SERVICIOS ____ 
iv. MANTENIMIENTO ____ 
v. ADECUACIONES ____ 

vi. OBRA 
vii. OTRO ¿Cuál? ____ 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN:  

El plazo de ejecución es de treinta (30) días calendario. 

 

6. FORMA DE PAGO: 

Un solo pago a la entrega de elementos e informes con la debida factura electrónica aprobada. 

 

7. VALOR ESTIMADO DEL PRESUPUESTO: 

El valor estimado para la contratación que se pretende satisfacer es de ($ 13.080.586). 

 

8. CERTIFICACIÓN ALMACÉN:  

Se adjunta certificación de Almacén. 
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Lo anterior para que se realicen los trámites correspondientes.  

 

Cordialmente,  

 
 
Migdalia Trujillo Matapí 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
mtrujillom@sena.edu.co 
 


